NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA POIL BO SUNG LINH VUC TRONG TAI THUONG MAI
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC
CUA SO TU PHAP TINH QUANG NGAI

1. Thanh lap, dang ky hoat dong Trung tam trong tai
Trinh tyu thyc hién:

- Trung tAm trong tai dugc thanh 1ap khi c6 it nhat nam sang lap vién la cong dan
Viét Nam c6 du diéu kién 1a Trong tai vién quy dinh tai Diéu 20 cua Luat Trong tai
thuong mai 1ap 01 bd hd so dé nghi thanh 14p Trung tAm trong tai, giri truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh dén So Tu phap noi Trung tam trong tai dat tru s hodc truc
tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia.

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so ddy du va hop 1¢,
S¢ Tu phap tham dinh hd so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp tinh xem xét, cip
Gidy phép thanh 1ap Trung tam trong tai va phé chuan diéu 1¢ ctua Trung tim trong tai,
truong hop tir chdi phai thong bao bang van ban. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké
tir ngay Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh Gidy phép thanh 14p Trung tdm trong tai va
phé chuén diéu 1¢ cta Trung tdm trong tai, S& Tu phap cip Gidy ding ky hoat dong
cho Trung tam trong tai.

- Nguoi yéu cau nhan két qua tai S6 Tu phap noi minh ndp hd so hodc qua dich
vu buu chinh, trir truong hop phap luat cé6 quy dinh khac.

- Sau khi dugc cap Giay dang ky hoat dong, Trung tam trong tai thyc hién viée
cong bo thanh 1ap theo quy dinh tai Diéu 26 cua Ludt Trong tai thuong mai va khac
con dau theo quy dinh cua phép luat.

Cich thirc thwe hién: Ho so duoc giri truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén
S¢ Tu phap noi Trung tdm trong tai dat try s& hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong
Quoc gia (Pa du diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh).

Thanh phén hd so:

- Vin ban dé nghi thanh 1ap, dang ky hoat dong Trung tim trong tai;

- Du théo diéu 18 cua Trung tam trong tai;

- Danh sach cac sang 1ap vién va ban sao c6 chimg thuc hoac ban sao kém theo
ban chinh d€ doi chi€u hodc ban sao dién tir cac gidy to kem theo chimg minh nhing
ngudi nay co du dieu kién quy dinh tai PBi¢u 20 ctia Luat Trong tai thuong mai.

S6 lwong ho so: 01 bd.

Thoi han giai quyét:

- 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dwoc hé so ddy dii va hop 1é ddi véi viéc xem
xét cdp Giay phép thanh ldp Trung tam trong tai;

- 05 ngay lam viéc ké tir ngay Chu tich Uy ban nhén déan cdp tinh Gidy phép
thanh lap Trung tam trong tai va phe chudn diéu 1é cia Trung tam trong tdi doi voi
viéc cdp Gidy dang ky hoat dong cho Trung tam trong tai.

~ Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh.



P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cac sang lap vién dé nghi thanh lap
Trung tam trong tai.

Tén mau don, mu to khai: Mau 01-PLII-TTTM, Mau 6 02-PLIII-TTTM ban
hanh kém theo Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua B truong B Tu
phap quy dinh v€ phén cap, phan dinh tham quyeén khi t6 chire chinh quyén dia phuong
02 cap trong linh vuc quan ly nha nudc cua Bo Tu phép.

Phi thfjim dinh (néu ¢6): 4.500.000 dong (Béq tri¢u nam tram nghin dong) (gdm
3.‘000.000 dong (Ba triéu dong) thém diqh tiéu chu:éln, diéu kién thanh Iap; 1.500.000
dong (Mot triéu nam tram nghin dong) tham dinh diéu kién hoat dong).

(Ap dung mirc phi: 2.250.000 dong (Hai triéu hai tram nam muoi nghin dong) ké
tir ngay 01/7/2025 den het ngay 31/12/2026 theo Thong tw so 64/2025/TT-BTC).

Két quéa thye hién thi tuc hanh chinh: Giy phép thanh 1ap Trung tam trong
tai; bi€u 1€ trung tdm trong tai dugc phé duyét va Giay dang ky hoat dong cua Trung
tam trong tai.

Yéu ciu, diéu kién thyc hién thu tyc hanh chinh: Trung tdm trong tai dugc
thanh 1ap khi co it nhat 05 sang 1ap vién 1a cong dan Viét Nam c6 du di€u kién 1a trong
tai vién quy dinh tai Di€u 20 cua Luat Trong tai thwong mai.

Can cu phap ly:

- Luat Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12 ngay 17/6/2010 ctia Qudc Hoi;

- Nghj dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cia Luat Trong tai thuong mai;

- Nghi dinh sé 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phi quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Tu phép;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap quy

dinh vé phan cép, phan dinh tham quyén khi t6 chire chinh quyén dia phuong 02 cép
trong linh vuc quan ly nha nuéc cia Bo Tu phap;

- Théng tu sb 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh
quy ‘dinh muc thu, ché d thu, ndp, quan 1y phi tham dinh ti€u chuan, diéu ki¢n hanh
nghé trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai.

- Thong tw SOj 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua B¢ trwong Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, mién mot so khoan phi, lé phi nham ho tro cho doanh nghiép, nguoi
dan.



Mau s6 01-PLII-TTTM
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phic
VAN BAN PE NGHI THANH LAP, PANG KY
HOAT PONG TRUNG TAM TRONG TAI

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé ................

Chung t6i gdm céc sang 1ap vién co tén sau day (ghi rd va day du thong tin
vao cac ¢t duoi day):

>

STT | Hova | Ngay, | Giéi | Qud | S6 Thé CCCD/S6| Noi Nghé
tén than | tinh | ¢ Thé CC/So dinh | thwong | nghiép,
g, | (1) | tich | danhcanhan; | ¢4 (5) | Trinh

nam ) Ngay, thang, o
sinh nam cap chuyé
CCCD/CC (3); n
Noi cap mén

CCCD/CC (4)

1 2 3 4 5 6 7

Dé nghi thanh lap Trung tam trong tai voi ndi dung cu thé nhu sau: 1. Tén Trung
tam trong tai (ghi tén go1 day d): ...ooviiiii i

T8N VIt tAt (NEU CO): wvveeee et

Tén giao dich bang tiéng Anh: ...............ccooooiiiiiin...

2. Nguoi dai dién theo phap luat:

Ho va tén (ghi bang chit in hoa): ..........oiiueii e,

Ol C VU e

QUOBC HCI: e,

SO dien thoal: «.vveveeeeeee e, Email: ...

3. Pia diém dat try s¢ (ghi rd sb nha, dudng/phd, phudng/xa, tinh/thanh phd):

Chung t61 xin cam két chju trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh xac
ctia ndi dung Pon dé nghi va hd so kém theo; chip hanh nghiém chinh moi quy dinh
ctia phéap luat lién quan dén hoat dong trong tai thurong mai.

Tai lidu giri kém bao gom:



e
Tinh (thanh phd), ngay...... thang ....nam
Cac sang lap vién
(Chit ky/chit ky sb, ho tén)
Ghi chu:

1. Cac thong tin s6 (1), (2), (3), (4), (5):

- Truong hop ndp hd so truc tuyén: cac thong tin duoc khai thac tir Co so dir liéu
quéc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, ngudi thue hién thu tuc hanh chinh
khong can ké khai. Néu cac thong tin khong duge ty dong dién vao biéu miu thi nguoi
thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Trudng hop ndp hd so gidy (ndp truc tlep hoac qua buu chinh): nguoi thuc hién
tht tuc hanh chinh ké khai ddy du trong biéu mau.

2. Céc thong tin tai biéu mau nay dong thoi duoc str dung dé xay dyung biéu mau
dién tr tuong tac khi co quan quan 1y nha nudc cung cap dich vu cong truc tuyén.



A A ‘ Mau s6 02-PLII-TTTM
TEN TRUNG TAM TRONG TAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap — Tu do - Hanh phuc

PIEU LE TRUNG TAM
TRONG TAI
Chuong I
QUY DINH CHUNG
_ Chuong nay quy dinh vé tén cua Trung tAm trong tai, tén viét tit, tén nudc ngoai
(n€u co); try s& chinh; dia vi phéap ly; linh vuc, muc ti€u hoat dong; thoi gian hoat
dong.
Chuong I1
CO CAU TO CHUC
Chuqng na‘ly quy dinh vé Ban diéu hanh (g@)m ¢6 Chu tich, mot hoac cac Pho chu
tich, c6 thé c6 Tong thu ky do Chu tich Trung tam trong tai ctr), Ban thu ky Trung tdm
trong tai, nguoi dai dién theo phap luat cua Trung tam trong tai, quyén va nghia vu cua
nguoi dai dién tbeo phap luét; viéc ’lép chi nha’}nh, van phong dai dién ctia Trung tam
trong tai; co ché quan ly, giai quyét tranh chap ni bo cua Trung tdm trong tai; cac
truong hop to chuec lai, giai thé, cham dut.
Chwong I11
TRONG TAI VIEN
Chuong nay quy dinh danh sach sang lap vién cua Trung tdm trong tai phuong
thire thay d6i sang lap vién cua Trung tam trong tai; tiéu chuan va diéu kién két nap
trong tai vién; quyén va nghia vu ciia trong tai vién; quy tac dao duc trong tai vién; ché
do khen thudng; ky ludt; cac truong hop khai trur trong tai vién.
Chuong IV
TAI CHINH

Chuong nay quy dinh vé diéu kién co so vat chat; ngudn tai chinh (néu c6 vbn
gop thi néu rd cach thirc huy dong vbn, phan vén gdp va chuyén nhuong Von) quy
dinh phuong thic cong bd, niém yét phi trong tai cua Trung tim trong tai; ché do tai
chinh cta Trung tdm trong tai.

Chuwong V
THE THUC CONG BO TO TUNG TRONG TAI VA
CAC QUY PINH KHAC

Chuong nay quy dinh vé thé thuc cong bo Quy tic to tung; cua Trung tam trong
tai; ché d6 luu tri ho so, tai lidu; cac van dé can thiét khac lién quan dén t6 chirc, hoat
dong cua Trung tam.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Chuong niy quy dinh vé thé thtc thong qua, sira doi, bd sung Diéu 18; didu kién
c¢6 hiéu lyc ctua Piéu 1é. Pai hoi thong qua Piéu 1& phai duoc 1ap bién ban, Piéu 1é
thong qua co6 du chir ky céac sang 1ap vién Trung tam trong tai.

9



Diéu 1¢ khong ghi chitc danh va chir ky ctia ngudi dai dién theo phap luat cua
Trung tam trong tai.

Phén cubi cua Diéu 18 ghi “Piéu 18 nay da duoc tit ca cac thanh vién sang lap cua
Trung tdm trong tai thong qua ngay .... thang ... nam .... va c6 hi¢u luc sau khi dugc
Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh pho............ phé chuan”.

Ghi chu:

1. Thé thirc van ban cta Diéu 1&: ¢& chir, kiéu chit, phong chit va k¥ thuit trinh
bay van ban dugc thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05
thang 3 nam 2020 cta Chinh phtl vé cong tic van thu. Vi du: s6 tht ty chuong va tén
diéu duoc trinh bay bang chir in thudng, ¢& chit 13 hodc 14, kiéu chit dimg dam. Tén
chuong duogc trinh bay bang chit in hoa, ¢& chir 13 hodc 14, kiéu chir ding dam.

2. Du thao diéu 1é cua Trung tam trong tai sau khi Chu tich Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong phé chuan duge ban hanh kém theo Quyét dinh
ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va c6 dong dau
giap lai.



2. Thay d06i ndi dung Gidy phép thanh lip ciia Trung tim Trong tai
Trinh tyu thyc hién:

- Khi ¢6 nhu cau thay ddi vé tén goi, linh vuc hoat dong, Trung tim trong tai giri
ho so dé nghi thay ddi tén goi, linh vuc hoat dong dén S¢ Tu phéap noi Trung tdm trong
tai dat tru so.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so ciia Trung tim
trong tai, SO Tu phap tham dinh hd so, trinh Chu tich Uy ban nhan déan cip tinh xem
xét, trudng hop chap thuan thi ghi ndi dung thay doi vao Gidy phép thanh lap Trung
tim trong tai trong trudng hop Gidy phép thanh 1ap do Chu tich Uy ban nhdn dan cép
tinh cap. Truong hop Gidy phép thanh 1ap Trung tdm trong tai do B Tu phép cép thi
S& Tu phap tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh cép lai Gidy phép
thanh 1ap Trung tAm trong tai theo ndi dung thay d6i; truong hop khong chip thuin noi
dung dé nghi thay d6i thi phai c6 van ban tra 10i va néu rd 1y do.

- Ngudi yéu cau nhan két qua tai S& Tu phap noi minh ndép hd so hodc qua dich
vu buu chinh, trir trudng hop phap luat cé quy dinh khac.

- Trung tdm trong tai da duwoc Chu tich Uy ban nhan dan cp tinh chap thuin thay
d6i noi dung Gidy phép thanh 1ap thi phai dé nghi thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat
dong tai SO Tu phap tinh, thanh phd tryc thudc trung wong noi Trung tim dit tru so

trong vong 15 ngay ké tir ngay vin ban chip thuin viéc thay dbi noi dung Gidy phép
thanh 1ap ¢o6 hi¢u luc.

Cich thire thye hién: Hd so duoc gui truc tiép hodc giri qua dich vu buu chinh
(Pa du diéu kién thyc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh).

Thanh phén hd so:
a) Van ban dé nghi thay doi ndi dung Giay phép thanh 1ap Trung tdm trong tai;

b) Ban chinh Glay phép thanh lép cua Trung tdm trong tai va ban sao gidy to lién
quan dén viéc thay ddi (néu co).

S6 lwong ho so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap, Chi tich Uy ban nhan
dan cap tinh.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Trung tAm trong tai.

Tén miu don, miu to khai: Mau s6 05-PLIII-TTTM ban hanh kém theo Thong
tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ctua Bo truong Bo Tu phap quy dinh vé phan
cap, phan dinh tham quyén khi t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo Tu phap.

Phi thim dinh: 1.000.000 dong (Mot triéu dong).

, (Ap dung mitc phi: 500.000 dong (Nam tram nghin dong) ké tir ngay 01/7/2025
den het ngay 31/12/2026 theo Thong tw so 64/2025/TT-BTC).
Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Cha tich Uy ban nhdn dan cip tinh xem

xet, truong hop chap thuan dé nghi thay d6i ctia Trung tAm trong tai thi ghi ndi dung
thay d6i vao Gidy phép thanh lap Trung tdm trong tai trong trudng hop Gidy phép



thanh 14p do Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cip. Truong hop Gidy phép thanh lap
Trung tam trong tai do Bo Tu phap cap thi S6 Tu phap tham muu, trinh Chu tich Uy
ban nhan dén cap tinh cap lai Giay phép thanh 1ap Trung tdm trong tai theo noi dung
thay doi; truong hop khong chap thuan ndi dung dé nghi thay doi thi phai c6 van ban
trd 101 va néu rd 1y do.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can cu phap ly:

- Luat Trong tai thwong mai s6 54/2010/QH12 ngay 17/6/2010 ctia Qudc Hoi;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Trong tai thuwong mai;

- Nghi dinh sé 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phii quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc quan ly nha nudc cia B Tu phap;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua B§ truong Bo Tu phap quy
dinh vé phan cép, phan dinh thAm quyén khi t6 chitc chinh quyén dia phuong 02 cip
trong linh vuc quan Iy nha nude cua Bo Tu phép;

- Théng tu sb 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B truong Bo Tai chinh
quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh
nghé trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai.

- Thong tw Sé 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, mién mot so khoan phi, lé phi nham ho tro cho doanh nghiép, nguoi
dan.



Mau s6 05-PLII-TTTM
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phiic
VAN BAN DE NGHI THAY POI NQI DUNG GIAY PHEP THANH LAP, GIAY
PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phd ......................

Tén Trung tdm trong tai (ghi bang chit in hoa): .............cooeeiiiiiiiiiiieiii,
Tén viét tit (néu CO) ittt Giay
phép thanh 1ap sb: .................. dOueii cap
ngay...... thang...... 1 F-1 1 0 DT

Dia Chi trl SOt e

Piénthoai:.............ooo FaX:. oo

Email: ... Website (08U COY:.vvnernneeeeeeieeeieei

Dé nghi thay doi noi dung Glayq phép thanh lap, Gidy ding ky hoat dong cia
Trung tm trong tai véi ndi dung cu thé nhu sau:

Ching t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thyc va tinh
chinh xac cua n6i dung véan ban dé nghi thay do6i ndi dung Gidy phép thanh lap, Gidy
dang ky hoat dong va ho so kém theo; chap hanh nghi€ém chinh moi quy dinh cua phéap
luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thwong mai.

Tai liéu gtri kém bao gom:

Tinh (thanh phd), ngay......thang ....nam......
Nguwoi dai dién theo phap luat ciaa
Trung tim trong tai
(Chir ky/chit ky sd, ho tén; ddu/chir ky sb
ctia to chirc)
Ghi chu:

Céc thong tin tai biéu mau nay déng thoi duoc str dung dé xay dung bleu mau
dién tir trong tac khi co quan quan Iy nha nuée cung cap dich vu cong truc tuyén.



3. Cép Giay phép thanh lap Chi nhanh, Vin phong dai dién ciia To chirc
trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam

Trinh ty thyc hién:

- T chirc trong tai nudc ngodi cé nhu cau thanh lap Chi nhanh, Vian phong dai
dién tai Viét Nam lap 01 bo hd so dé nghi thanh 1ap Chi nhanh, Van phong dai dién
g truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén S Tu phap noi dat Chi nhanh, Van
phong dai dién hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia.

- "l:rong thoi han 30 ngayqlam viéc ké tur ngay nhan dugc hd 50 hop lé,r S& "[u
phap tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh cap Giay
phép thanh 1ap Chi nhanh, Van phong dai dién ctia T6 chuc trong tai nudc ngoai;
treong hop tir choi phai thong bao bang van ban va néu 10 1y do.

- Nguoi yéu cau nhan két qua tai S6 Tu phap noi minh ndp hd so hodc qua dich
vu buu chinh, trir truong hop phap luat cé6 quy dinh khac.

Cach thire thye hién: Hb so duoc gui truc tiép, qua hé théng buu chinh hoic
tryc tuyén (D3 du didu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh).

Thanh phan ho so:

a) Ho so thanh 1ap Chi nhanh bao gom:

- Vin ban dé nghi thanh 1dp Chi nhénh cia T chuc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam;

- Ban 520 c6 ching }huc hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hodc ban
sao dién tor Di€u 1€ cua To chuc trong tai nudc ngoai;

- Ban 520 c6 chung thuc hoac ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hodc ban
sao dién tor Giay to chung minh Trudng Chi nhanh thudng tra tai Viét Nam.

b) Ho so thanh 1ap Vian phong dai dién bao gdm:

- Vin ban dé nghi thanh 1ap Vian phong dai dién cta T6 chirc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam,;

- Ban 520 c6 ching }huc hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hodc ban
sao dién tor Dicu 1€ cia To chuc trong tai nude ngoai.

Vin ban dé nghi thanh lap Chi nhanh, Van phong dai dién cua T6 chirc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam duoc lam bang tiéng Viét. Cac gidy to kém theo Van ban dé
nghi néu bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét va ban dich phai duoc
ching thyc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam. Gidy to do co quan, t6 chie nude
ngoai cap hodc coéng chung, ching thyc ¢ nude ngoai phai dugc hop phap hoa lanh su
theo quy dinh cua phap luat Viét Nam, tru truong hop duge mién hop phap héa lanh
su theo di€u udc quoc t€ ma nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam la thanh vién.

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc hd
so hop I¢.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phap, Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh.



P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc trong tai nudc ngoai.

“Tén miu don, miu t& khai: Mau s6 03-PLII-TTTM ban hanh kém theo Thong
tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua B truong Bo Tu phap quy dinh v€ phan
cap, phan dinh tham quyén khi t6 chtrc chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc
quan ly nha nudc cua B Tu phap.

Phi thim dinh: 10.000.000 dong (Mudi triéu dong).

 (Ap dung mikc phi: 5.000.000 dong (Nam triéu dong) ké tir ngay 01/7/2025 dén
hét ngay 31/12/2026 theo Thong tu so 64/2025/TT-BTC).

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép thanh lap Chi nhanh, Vin
phong dai dién T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam; trudng hop tir chdi phai
thong bao van ban ban va néu ro 1y do.

Can cu phap ly:

- Luét Trong tai thwong mai s 54/2010/QH12 ngay 17/6/2010 ctia Qudc Hoi;

- Nghi dinh 56 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cia Luat Trong tai thuong mai;

- Nghi dinh s 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha nudc ctia BO Tu phép;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua B truong Bo Tu phap quy
dinh vé phan cép, phan dinh thAm quyén khi t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cip
trong linh vuc quan ly nha nudc cia Bo Tu phap.

- Théng tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B trudéng Bo Tai chinh
quy ‘dinh muc thu, ché do thu, nop, quan 1y phi tham dinh ti€u chuan, diéu kién hanh
nghé trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai.

- Thong tur sb 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua Bo truong B Tai chinh quy
dinh mirc thu, mién mot s6 khodn phi, 1é phi nhim hd trg cho doanh nghiép, nguoi
dan.



Mau s6 03-PLII-TTTM
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do - Hanh phuc

VAN BAN DE NGHI THANH LAP CHI NHANH/ VAN PHONG PAI DIEN
CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phd ..............ccoeeiiniini,

Nguoi dai dién theo phap luat:

Ho va tén (ghi bang chit in Doa): .......evveneieeiie e,

Ol C VU e

QUOBC HCR: e

Dé nghi thanh 1ap Chi nhanh/Van phong dai dién cua T6 chirc trong tai nudce
ngoai tai Viét Nam vi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Chi nhanh/Vin phong dai dién cta T6 chirc trong tai nude ngoai (ghi bang
Chlr IN hoa): ...

TN VIt tAL (NEU CON: e,

Tén giao dich bang tiéng Anh: ...........oooiiiie el

2. Dia diém dt tru s& Chi nhanh/Van phong dai dién (ghi rd s6 nha, dudng/pho,
phuong/xa, tinh/thanh pho): ...,

3. Linh vuc hoat dong ctiia Chi nhanh/Van phong dai dién:

4. Truong Chi nhanh/Van phong dai dién:

Ho va t8n (ghi bang chif in H0A): «...evvneeen et
Ngay, thang, nam sinh: ...... [oco... L Gioi
1101 0 H () S Quodc tich

Ngay, thang, ndm cap (3): «..ovvvvvneeeineeiieeeannn... Noi cap (4):eeeveeeiii,
................................................................................................. (dbi
v6i Thé Can cude cong dan/Thé can cude)

S6 Ho chiéu (d6i v6i nguoi nude ngoai): ... [icii.. L e
Ngay, thang, NAmM CAP:.........cooeeeeeeeeeeeeeeneae NOi CAP:. .o,

Dién thoai:......cccovvveveeiiiiiin,



5. Thoi gian hoat 0NE: ...t e

Chung to61 cam két ch‘iu trach nhiém vé sy trung thuc va tinh chinh xac cua noi
dung van ban d€ nghi va ho so kem theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cua
phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai lidu giri kém bao gom:

L e
e
Tinh (thanh phd), ngay...... thang ....nam.......
Nguoi dai dién theo phap luat cua
T6 chirc trong tai nwéc ngoai
(Chir ky/chit ky sd, ho tén ngudi dai dién; dau/chir
ky s6 cua t6 chirc)
Ghi chu:

1. Cac thong tin s6 (1), (2), (3), (4):

- Truong hop ndp hé so truc tuyén: cac thong tin dugc khai thac tir Co so dir liéu
quéc gia v¢ dan cu dé tr dong dién vao biéu mau, ngudi thuc hién tha tuc hanh chinh
khong can ké khai. Néu cac thong tin khong duge ty dong dién vao biéu mau thi ngudi
thye hién thi tye hanh chinh ké khai day du.

- Trudng hop ndp hd so gidy (ndp truc tlep hodc qua buu chinh): ngudi thuc hién
thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. Céc thong tin tai biéu mau nay dong thoi duogc su dung dé xay dung bleu mau
dién tir trong tac khi co quan quan Iy nha nuée cung cap dich vu cong truc tuyén.



4. Thay d6i ndi dung Gidy phép thanh lip cia Chi nhanh cia Té chic trong
tai nwdc ngoai tai Viét Nam
Trinh ty thyc hién:

- Chi nhanh ctia T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam thay d6i vé tén goi,
linh vuc hoat dong gtri ho so dé nghi thay doi vé tén goi, linh vuc hoat dong dén So Tu
phép noi dat Chi nhanh.

- Trong thdi han 10 ngay lam viée ké tir ngdy nhan hd so dé nghi thay doi, S¢ Tu
phéap tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh xem xét, quyét dinh chap
thuan noi dung thay doi Gidy phép thanh lap.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi ctia SO
Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét va thuc hién ghi ndi dung thay
d6i vao Gidy phép thanh lap ctia Chi nhanh T chirc trong tai nudc ngoai trong truong
hop Gidy phép thanh 1ap do Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cap Truong hop Glay
phép thanh lap da duoc B truong Bo Tu phap cap thi Chu tich Uy ban nhan dan cép
tinh cép lai Gidy phép thanh lap Chi nhanh theo ndi dung thay doi.

- Ngudi yéu cau nhan két qua tai S6 Tu phap noi minh ndp hd so hodc qua dich
vu buu chinh, trir trudng hop phép luat c6 quy dinh khéc.

Cich thire thwe hién: Ho so duoc giri truc tiép hodc qua dich vu buu chinh (DA
du dicu kién thuc hién dich vu cong tryc tuyén toan trinh).

Thanh phin hb so:

- Vian ban dé nghi thay d6i ndi dung Gidy phép thanh lap, Gidy diang ky hoat
dong ctia Chi nhanh T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam;

- Ban chinh Gidy phép thanh 1ap ctia Chi nhanh T6 chirc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam va ban sao giay to lién quan dén vi¢c thay doi (néu co);

- Ban chinh Gidy diang ky hoat dong.

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd
so dé nghi thay doi.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phap, Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh cua T6 chirc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam.

Tén miu don, miu to khai: Mau s6 06-PLIII-TTTM ban hanh kém theo Thong
tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bg truong Bo Tu phap quy dinh vé phén
cap, phan dinh tham quyén khi t6 chtrc chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc
quan 1y nha nudc ciia BO Tu phap.

L¢ phi: 4.000.000 dong (Bon triéu dong).

(Ap dung mirc phi: 2.000. 000 dong (Hai triéu dong) ké tir ngay 01/7/2025 dén hét
ngay 31/12/2026 theo Thong tu so 64/2025/TT-BTC).



Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh ghi
ndi dung thay ddi vao Gidy phép thanh 1ap cua Chi nhanh T6 churc trong tai nudc
ngoai trong truong hop Gidy phép thanh 1ap do Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
cap. Truong hop Glay phép thanh lap da duoc B truong B Tu phap cap thi Chu tich
Uy ban nhan dan cap tinh cép lai Gidy phép thanh lap Chi nhanh theo ndi dung thay
doi.

S6 Tu phap ding ky viéc thay doi thyc hién ghi ndi dung thay doi vao Gidy ding
ky hoat dong cua Chi nhanh T6 chiic trong tai nudc ngoai tai Viét Nam trong thoi han
05 ngay lam viéc ké tir ngay Chu tich Uy ban nhén dan céap tinh chap thuén thay doi
ndi dung Giay phép thanh 1ap Chi nhanh T6 churc trong tai nudc ngoai.

Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can cu phap ly:

- Luét Trong tai thwong mai s 54/2010/QH12 ngay 17/6/2010 ctia Qudc Hoi;

- Nghi dinh 56 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cia Luat Trong tai thuong mai;

- Nghi dinh s 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha nudc ctia BO Tu phép;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua B truong Bo Tu phap quy
dinh vé phan cép, phan dinh thAm quyén khi t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cip
trong linh vuc quan ly nha nudc cia Bo Tu phap.

- Théng tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y phi tham dinh ti€u chuan, diéu kién hanh
nghé trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai.

- Thong tw SOj 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua B¢ trwong Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, mién mot so khoan phi, lé phi nham ho tro cho doanh nghiép, nguoi
dan.



Mau s6 06-PLII-TTTM
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do - Hanh phuc
VAN BAN PE NGHI THAY POI NOI DUNG GIAY PHEP THANH LAP, GIAY

PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI
NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh guri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé ..........................

Tén Chi nhanh cta TH churc trong tai nude ngoai tai Viét Nam (ghi bang chit in

~ Tén VIBE TAE (U CO):nenn et
Giay phép thanh lap so., ........................ dOieee
................................. cap ngay.....thang.....nadm..................oooiienl.
Dia Chi tr SOt e
bién thoai:................oooi L. FaX: oo
Email: ... Website (U COY:.vvnereeeie e,

bé nghi thay d6i noi dung Gidy phep thanh 1ap, Gidy dang ky hoat dong cua Chi
nhanh ctia T6 chic trong tai nudc ngoai voi ndi dung cu thé nhu sau:.............

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va tinh
chinh xac cua ndi dung van ban dé nghi thay doi ndi dung Gidy phép thanh lap, Giay
dang ky hoat dong va ho so kém theo; chap hanh nghi€ém chinh moi quy dinh cua phéap
luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuwong mai.

Tai liéu giri kém bao gom:

Tinh (thanh phd), ngay...... thang ....nam......
Nguoi dai dién theo phap luat cia Truwéng Chi nhanh
t0 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam
(Chit ky/chit ky 6, ho tén; ddu/chir ky sb cua td chic)
Ghi chu:

Céc thong tin tai biéu mau nay dong thoi dugc str dung dé xdy dung biéu mau

dién tur twong tac khi co quan quan ly nha nude cung cap dich vu cong truc tuyén.



5. Ping ky hoat dong Trung tim trong tai khi thay doi dia diém dit tru s&
sang tinh, thanh pho truc thugc trung wong khac

Trinh ty thyc hién:

- Truong hop thay doi dia diém try s sang tinh, thanh phé truc thudc trung uée
khac thi Trung tam trong tai gui thong bao chuyén dia diém try s& cho S¢ Tu phap
tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi Trung tim dit tru s¢ va gui gidy dé nghi
dang ky hoat dong kém theo ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hoic ban sao dién tir
hodc ban sao dién tir tir s6 géc hodc ban sao di¢n tir c6 ching thuc tir ban chinh hodc
ban sao ¢6 chung thuc Gidy phép thanh l4p Trung tim dén S¢ Tu phap noi Trung tim
dit try s méi hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1&, S¢ Tu phap
tinh, thanh phd tryc thudc trung wong noi Trung tim dit tru sé méi cap Gidy dang ky
hoat dong cho Trung tim; giri thong bao cho S& Tu phap tinh, thanh phé truc thude
trung wong noi Trung tam dat try s¢ cti; truong hop tur chdi thi phai thong bao 1y do
bang vin ban. Trung tdm bi tir chdi cap Gidy dang ky hoat dong c6 quyén khiéu nai,
khéi kién theo quy dinh phap luat.

- K& tir thoi diém Trung tim dugc S& Tu phép tinh, thanh phd tryc thudc trung
wong noi Trung tim dit try s& méi cap Gidy diang ky hoat dong thi Gidy dang ky hoat
dong cua Trung tdm do S¢ Tu phap tinh, thanh phé truc thude trung wong noi Trung
tam dit tru sé cii cap khong con gia tri phap ly. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan duoc thong bao cip Gidy dang ky hoat dong cho Trung tdm ctia S¢ Tu phap
tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi Trung tAm dit try sé méi, S& Tu phép tinh,
thanh phd truc thudc trung wong noi Trung tim dit tru so cii ra quyét dinh huy Giéy
dang ky hoat dong di cip va cong bd trén Cong thong tin dién tir cuia S& Tu phép.

Cach thire thyce hién: Hb so dugc gln truc tlep, qua hé thong buu chinh hoic
truc tuyen trén Cong Dich vu cong qubc gia (Pa du didu kién thyuc hién dich vu cong
tryc tuyén toan trinh).

Thanh phin hb so:
- Thong bao chuyén dia diém tru sé;
- Gidy dé nghj dang ky hoat dong;

- Bén sao kém ban chinh dé d6i chiéu hodc ban sao dién tir hodc ban sao dién tur
tur §6 goc hodc ban sao dién tir c6 chirng thyuc tir ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc
Giay phép thanh 1ap Trung tdm trong tai.

S6 lwong ho so: 01 bd.

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop 1¢.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Trung tAm trong tai.

Tén miu don, miu t& khai: Mau 04/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo Théong
tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truéng BO Tu phap stra doi, bo sung 08

thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc bd trg tu phap, Mau s 11-
PLIII-TTTM ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ctia B



truong Bo Tu phap quy dinh vé phan céap, phan dinh tham quyén khi to chirc chinh
quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan 1y nha nudce cua B6 Tu phap.

Phi thim dinh: 1.500.000 dong (M6t triéu nim trim nghin dong).

(Ap dung mitc phi: 750.000 dong (Bay tram nam muoi nghin dong) ké tir ngay
01/7/2025 den het ngay 31/12/2026 theo Thong tu so 64/2025/TT-BTC).

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong dwgc cip moi.

~ Yéu ciu, diéu Kkién thyc hién thi tuc hanh chinh: Trung tim trong tai di duoc
cap Giay phép thanh lap.

Can cu phap ly cda thi tuc hanh chinh:

- Luét Trong tai thwong mai s 54/2010/QH12 ngay 17/6/2010 ctia Qudc Hoi;

- Nghi dinh 56 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cia Luat Trong tai thuong mai;

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 ctia Chinh phi stra doi, b sung
mot s di€u cua cac Nghi dinh thudce linh vuc bo tro tu phap;

- Thoéng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia Bo truong B Tu phap sira
doi, bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc b tro tu
phap.

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua B truong Bo Tu phap quy

dinh vé phan cép, phan dinh tham quyén khi t6 chire chinh quyén dia phuong 02 cép
trong linh vuc quan ly nha nuédc cia Bo Tu phap.

- Thong tu sd 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B¢ truong Bo Tai chinh
quy ‘dinh muc thu, ché d thu, ndp, quan 1y phi tham dinh ti€éu chuan, di€u ki¢n hanh
nghé trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai.

- Thong tw SOj 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, mién mot so khoan phi, 1é phi nham ho tro cho doanh nghiép, nguoi
dan.



Mau s6 11-PLIIT-TTTM
TEN TO CHUC TRONG TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
St i Tinh (thanh phd), ngay ..... thang ..... ndm .......

THONG BAO
THAY DPOI PIA PIEM PAT TRU SO CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI
NHANH TRUNG TAM TRONG TAI, CHI NHANH/VAN PHONG PAI DIEN
CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM SANG TINH
THANH PHO TRU'C THUQC TRUNG UONG KHAC

Kinh giri: - Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé (1).....

-S6 Tuphdp (1).eeeeeeiiiiii.,

Tén t6 chirc trong tai (ghi bang chit in hoa):...........c.oviiiueiiieiiieeeiieeei,
TN VIBE TAL (NEU CO)u vttt Tén
giao dich bang tiéng Anh (U CO):..evvneien i Gidy phép
thanh lap S0 e do
..................................... cAp ngdy........thang......ndm..................

Gidy dang Ky hoat dONG SO «...v.eeen e
Do SO Tu phap .ooeevveeiieeieeeiees cp ngdy........ thang...... nam................

bPiénthoai:................. Email: ...

WEDSIEE (U COY. v,

Thong bao thay dbi dit tru s cua Trung tAm trong tai/Chi nhanh Trung tdm
trong tai, Chi nhanh/Van phong dai dién T6 chire trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
sang tinh, thanh phd truc thudc Trung wong khac véi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Pia diém dat try s¢ cua Trung tdm trong tai/Chi nhanh Trung tim trong tai,
Chi nhanh/Van phong dai dién Tb chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam hi¢n tai
(ghi 18 s6 nha, dudng/phd, phudng/xa, tinh/thanh phd):

2. Pia diém dit tru s& méi cua Trung tam trong tai/Chi nhanh Trung tdm trong
tai, Chi nhanh/Van phong dai dién T chirc trong tai nude ngoai tai Viét Nam (ghi 1o
s0 nha, duodng/pho, phuong/xa, tinh/thanh pho):

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh xac
ctia ndi dung thong bao va hod so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cia
phap ludt Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thwong mai.

Tai liéu gtri kém bao gom:

Ngudi dai dién theo phap luit caa t6



chirc trong tai
(Chit ky/chit ky sd, ho tén; ddu/chir ky
s6 cua to chuc)
Ghi chu:
1. Thong tin sé (1): Tén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong noi T chic trong
tai da dang ky hoat dong va S Tu phap noi dit try sé moi.
2. Céc thong tin tai biéu mau nay dong thoi duogc su dung dé xay dung bleu mau
dién tir trong tac khi co quan quan Iy nha nuée cung cap dich vu cong truc tuyén.



Mau 04/TP-TTTM-sd
(Ban hanh kém theo Théng tu s6
03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG TRUNG TAM TRONG TAI
Kinh gwri: S¢ Twphap (1)..................
Tén Trung tAm trong tai (ghi bang chit in hoa): ...........cceevvueieieeeieeiiiin,

ngay......... thang......... 11F:101 1 T
Dé nghi ding ky hoat dong ctia Trung tdm trong tai v6i ndi dung cu thé nhu sau:
1. Tén Trung tim trong tai (ghi bang chit in hoa):
TEN VIEE AL +ooee ettt
Tén giao dich bang tiéng Anh (néu c6):

2. Tru so:

DA Chi:
................................................................................................ bién
thoait........ooviiii Email: ... Website
(BU COY. e

3. Nguoi dai dién theo phép luat:

Ho va tén (ghi bing chit in hoa): ..........ccoveevueeeiieeinnn.. Gidi tinh (2):......
0] 115 (o Ngay,
thang, nam sinh:...................... Qubc tich (3)ieievuveiieiieannn... bién
thoai:................oeel. Email:.............oo

~ Noi CAP (4): wevveiii Ngay, thang, nim cap (5): ...ooovveeveneeiieennn...
(do1 véi Ching minh nhan dan, Thé Can cudc cong dan)
4. Linh vuc hoat dong:



Chung toi xin cam két vé tinh chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach
nhiém vé cac nodi dung khai trong hd so ding ky hoat dong; ching t6i cam doan hoat
dong dung theo quy dinh cua phap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua
Trung tam.

Tai lidu giri kém bao gdm:

L e e
2 e
G
Tinh (thanh phd), ngay...... thang
nam.......
Nguwoi dai dién theo phap luat ciaa
Trung tim trong tai
(Chit ky/chit ky sb, ho tén)

Ghi chu:

1. Thong tin s6 (1): S& Tu phap tinh, thanh phé truc thudéc Trung wong noi dat try
sO chinh Trung tam trong tai.

2. Céc thong tin s6 (2), (3), (4), (5):

- Trudng hop ndp hd so truc tuyén: cac thong tin dugc khai thac tir Co sé dit licu
qudc gia vé dan cu dé ty dong dién vao biéu miu, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh
khong can ké khai. Néu cac thong tin khong dugc ty dong dién vao biéu miu thi nguoi
thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Trudng hop ndp hd so gidy (ndp truc tlep hodc qua buu chinh): ngudi thyc hién
tht tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

3. Cac thong tin tai biéu miu nay dong thoi dugc sir dung dé xay dung bleu mau
dién tir twong tac khi co quan quan Iy nha nude cung cap dich vu cong truc tuyén.



6. Pang ky hoat dong cia Chi nhianh Trung tim trong tai; dang ky hoat
dong cia Chi nhanh Trung tim trong tai khi thay doi dia diém dat tru s¢ sang
tinh, thanh pho truc thugc trung wong khac

Trinh ty thyc hién:
a) Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm trong tai:

- Trong thoi han 10 ngay 1am viée ké tir ngdy quyét dinh 1ap Chi nhanh, Trung
tdm trong tai gui ho so dang ky hoat dong cua Chi nhanh qua dich vu buu chinh hoac
tryc tiép dén S Tu phap tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi Chi nhanh dat try
s& hodc trye tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tr ngdy nhan duoc hd so hop 16, S& Tu
phép c6 trach nhiém cap Giay dang ky hoat dong cho Chi nhanh.

b) Truong hop dang ky hoat dong cuia Chi nhanh Trung tam trong tai khi thay d6i
dja diém dat tru so sang tinh, thanh phd tric thude trung wong khac:

- Chi nhanh gui thong bao chuyen dia diém tru s& cho S Tu phap noi dat tru so
va gui gidy dé nghi dang ky hoat dong kém theo ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu
hodc ban sao dién tir hodc ban sao dién tur tir sd géc hodc ban sao di¢n tr cd ching
thue tir ban chinh hodc ban sao c6 chimg thuc Gidy dang ky hoat dong cta Chi nhanh
qua

dich vy buu chinh hogc tryc tiép dén 'S¢ Tu phap not Chi nhanh dat try s6 mdéi
hoic tryc tuyén trén Cong Dich vu cong qubc gia.

- Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, S¢ Tu phap
tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi Chi nhanh dit try s& méi cap Glay dang ky
hoat dong cho Chi nhanh; guri thong bao cho S& Tu phap tinh, thanh phd truc thude
trung wong noi Chi nhanh dit tru s& cii; trudng hop tir chdi thi phai thong bao 1y do
bang vin

ban. Chi nhanh bj tir chéi cip Gidy ding ky hoat dong c6 quyén khiéu nai, khoi
kién theo quy dinh cua phép luat.

Ké tir thoi diém Chi nhanh duge S& Tu phap tinh, thanh phd truc thudc trung
wong noi Chi nhanh dit try sé méi cap Gidy dang ky hoat dong thi Gidy dang ky hoat
dong ctia Chi nhanh do S¢ Tu phép tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi Chi
nhanh dit tru s& ciil cdp khong con gia tri phap 1y. Trong thoi han 03 ngay lam viée ké
tir ngdy nhéan dugc thong bao cap Gidy dang ky hoat dong cho Chi nhanh cia Sé Tu
phap tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi Chi nhanh dt try s6 méi, S& Tu phap
tinh, thanh phd tryc thudc trung wong noi Chi nhanh tru sé cii ra quyét dinh hay Gidy
dang ky hoat dong da cap va cong bd trén Cong thong tin dién tir ciia S& Tu phép.

Cich thire thwe hién: Ho so duoc gui tryc tiép, qua hé théng buu chinh hoic
tryc tuyeén.

Thanh phén hd so:

a) Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm trong tai: - Pon dang
ky hoat dong Chi nhanh cta Trung tdm trong tai;

- Ban chinh hoac ban sao dién tir Quyét dinh thanh lap Chi nhénh cta Trung tam
trong tai.



b) Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai khi thay d6i
dja diém dat tru so sang tinh, thanh phd tric thude trung wong khac:

- Thong bao chuyén dia diém tru so cho S& Tu phap noi Chi nhanh dang dit tru
SO,
- bon dang ky hoat dong Chi nhanh ctia Trung tdm trong tai;

- Bén sao kém ban chinh dé d6i chiéu hodc ban sao dién tir hodc ban sao dién tur
tur s0 goc hodc ban sao dién tir c6 chung thye tir ban chinh hodc ban sao ¢6 chimg thyc
Giay dang ky hoat dong ctia Chi nhanh.

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét:

a) Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm trong tai: trong thoi
han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc ho so hop I¢.

b) Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai khi thay d6i
dia diém dat tru so sang tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac: trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hod so hop 1¢€.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh Trung tAm trong tai.

Tén miu don, miu t& khai: Mau 05/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo Thong
tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap sira doi, bo sung 08
thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh t;ong linh vuc bo tro tu phap; Mau so6 11-
PLII-TTTM ban hanh kem theo Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo

truong Bo Tu phap quy dinh vé phan céap, phan dinh tham quyén khi to chirc chinh
quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan 1y nha nudce cua B6 Tu phap.

Phi thim dinh: 1.000.000 dong (Mot triéu dong).
 (Ap dung mikc phi: 500.000 dong (Nam tram nghin dong) ké tir ngay 01/7/2025
den het ngay 31/12/2026 theo Thong tu so 64/2025/TT-BTC).

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm trong tai: Gidy ding
ky hoat dong cho Chi nhanh cua Trung tam trong tai.

b) Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai khi thay d6i
dia diém dit tru s sang tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac: S¢ Tu phap tinh,
thanh phé tryc thudc trung wong noi Chi nhanh dat try s moi cap Gidy dang ky hoat
dong cho Chi nhanh; S& Tu phap tinh, thanh ph6 truc thude trung wong noi Chi nhanh
tru so cii ra quyét dinh huy Gidy dang ky hoat dong da cap va cong bo trén Cong thong
tin dién tir cia S& Tu phap.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can cu phap ly cda thi tuc hanh chinh:

- Luét Trong tai thwong mai s 54/2010/QH12 ngay 17/6/2010 ctia Qudc Hoi;

- Nghi dinh 56 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cia Luat Trong tai thuong mai;



- Nghi dinh s0 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 ctia Chinh phu sira d6i, bo sung
mot sO di€u cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bo trg tu phap;

- Nghi dinh 56 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 ciia Chinh phii sira doi, bé sung
mot so nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh
thuoc pham vi quan ly cua Bo Tu phap;

- Théng tu sb 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh
quy ‘dinh muc thu, ché d thu, ndp, quan 1y phi tham dinh ti€u chuan, di€u ki¢n hanh
nghe trong linh vuc hoat dong trong tai thwong mai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B¢ truong Bo Tu phap sta
d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc b tro tu
phap;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua B truong Bo Tu phap quy

dinh vé phan cdp, phan dinh thAm quyén khi t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cip
trong linh vuc quan Iy nha nudce cua Bo Tu phap.

- Thong tw Sé 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, mién mot so khoan phi, lé phi nham ho tro cho doanh nghiép, nguoi
dan.



Mau s6 11-PLII-TTTM
TEN TO CHUC TRONG TAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
SO: e Tinh (thanh phd), ngdy ..... thang ..... nam .......

THONG BAO
THAY POI PIA PIEM PAT TRU SO CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI
NHANH TRUNG TAM TRONG TAI, CHI NHANH/VAN PHONG DAI
DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM SANG
TINH THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG KHAC

Kinh giti: - Chu tich Uy ban nhan dén tinh/thanh phd

(1).....-S&Tuphap (1)..eoeeeeiniiiiann..

Tén t6 chirc trong tai (ghi bang chif in hoa):.........ovevuneiie e,
TEN VIBE TAL (NEU COYu vt Tén
giao dich bang tiéng Anh (U CO):..vvvneien i Giay phép
thanh lap 80, e do
..................................... cAp ngdy........thang......ndm..................

Gidy dang Ky hoat dONG SO «...veeee e
Do SO Tu phap .oeoevveeveeeeeeieee cp ngdy........ thang...... nam................

biénthoai:................. Email: ...

WEDSIEE (TEU COY. v,

Thong bao thay dbi dit tru s cua Trung tAm trong tai/Chi nhanh Trung tdm
trong tai, Chi nhanh/Van phong dai dién Tb chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
sang tinh, thanh phd truc thudc Trung wong khac véi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Pia diém dat try s¢ cua Trung tdm trong tai/Chi nhanh Trung tim trong tai,
Chi nhanh/Van phong dai dién Tb chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam hién tai
(ghi 15 sb nha, dudng/phd, phudng/xa, tinh/thanh phd):

2. Pia diém dat try s6 moi ciia Trung tdm trong tai/Chi nhanh Trung tim trong
tai, Chi nhanh/Van phong dai dién T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (ghi rd
s0 nha, duong/pho, phudong/xa, tinh/thanh pho):

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh xac
ctia ndi dung thong bao va hd so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cia
phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai lidu giri kém bao gdm:

Nguwoi dai dién theo phap luat cua



to chirc trong tai
(Chir ky/chit ky s6, ho tén; dau/chir
ky s6 cua to chirc)
Ghi chu:
1. Thong tin s6 (1): Tén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong noi T chic trong
tai da dang ky hoat dong va S Tu phap noi dit try sé moi.
2. Céc thong tin tai biéu mau nay dong thoi dugc sir dung dé xay dung b@éu mau
dién tu twong tac khi co quan quan ly nha nude cung cap dich vu cong truc tuyén.



Maiu 05/TP-TTTM-sd
(Ban hanh kém theo Thong tu s6
03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG

CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH TO CHUC
TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gui: S6 Tuphdp.........oooiiiiinnl.

Tén Trung tam trong tai/Chi nhanh cua T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam (ghi bang chit in hoa):

Din thoai:. . ..o

Email: o
WEDBSItE (EU CON.vnee e, Gidy
Phép thanh 1D S8: ....eiiee e Do B6 Tu
phéap cap ngay......... thang........... 10F:01 1

Dé nghi dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm trong tai/Chi nhanh T
churc trong tai nude ngoai tai Viét Nam voi ndi dung cu the nhu sau:
1. Tén Chi nhanh:

bia chi:

3. Truong Chi nhanh:



Hovaténi........oooooiiiiiiiiiii, Gidi tinh (1):.oooeienne. Ngay, thang,
nam  sinh:i.......... Quoc tich ()i bién

S6 Ching minh nhan dan/S6 Thé Can cudc cong dan/S6 dinh danh ca nhéan (dbi
Vo1 cong dan Vigt Nam)i...oooooieeriiiieeieeecieeeeee e

~ Noi CAP (B): wevneeeeeieeei Ngay, thang, ndm cap (4):......oevveeeeeneennn..
(do1 véi Ching minh nhan dan, Thé Can cudc cong dan)

So Ho6 chiéu (d6i vOi NEUOT NUGC NOAI) . ...vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Noi cap ........................ Ngay, thang, ndm cap .........................

4. Linh vuc hoat dong cua Chi nhanh:

Chung t6i cam két vé tinh chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém vé
cac noi dung khai trong hd so dang ky hoat dong; hoat dong dung nodi dung trong Gidy
dang ky, ding quy dinh ctia phap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua Chi
nhénh.

Tai lidu giri kém bao gdm:

Ngudi dai dién theo phap luét cia
Trung tam trong tai/Truwédng Chi
nhanh t6 chirc trong tai nwéc ngoai tai
Viét Nam
(Chir ky/chit ky sd, ho tén; ddu/chir ky sb
cua to chrc)

Ghi chu:

1. Céc thong tin s6 (1), (2), (3), (4):

- Trudng hop ndp hd so tryc tuyén: cac thong tin dugc khai thac tir Co so dir liéu
quéc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thyce hién tha tuc hanh chinh
khong can ké khai. Néu cac thong tin khong duge ty dong dién vao biéu mau thi ngudi
thye hién thi tye hanh chinh ké khai day du.

- Trudng hop ndp hd so gidy (ndp truc tlep hodc qua buu chinh): ngudi thuc hién
thu tuc hanh chinh ké khai dy du trong biéu mau.

2. Céc thong tin tai biéu mau nay dong thoi duoc st dung dé xay dung biéu mau
dién tir trong tac khi co quan quan Iy nha nuée cung cap dich vu cong truc tuyén.



7. Thay ddi ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tam trong tai; thay
doi ndi dung Glay dang ky hoat dong cia Chi nhianh Té chirc trong tai nwoéc
ngoai tai Viét Nam

Trinh ty thyc hién:

a) Truong hop thay d6i noi dung Gidy diang ky hoat dong ciia Trung tdm trong tai
do thay do1 ndi dung Giay phép thanh 1ap Trung tdm trong tai:

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy van ban chip thuan viéc thay doi
nd6i dung Gidy phép co6 hiéu luc, Trung tim trong tai giri don dé nghi thay d6i ndi
dung Gidy diang ky hoat dong qua dich vu buu chinh hoic truc tiép dén S& Tu phap
noi Trung tdm trong tai dang ky hoat dong hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong
quoc gia.

- Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc ho so, So Tu phap quyét
dinh thay d6i ndi dung Giay dang ky hoat dong ctia Trung tam.

b) Truong hop thay d6i nodi dung Gidy dang ky hoat dong cua Trung tdm trong tai
do thay d6i nguoi dai d,ién theo phap luat, dia diém dat tru sé Trung tdm trong tai trong
pham vi tinh, thanh phd truc thudc trung vong:

- Trung tdm trong tai thay ddi nguoi dai dién theo phép luat, dia diém dit try s&
trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong thi trong thoi han 07 ngay lam
vige, ké tir ngay thay ddi phai thong bao bang van ban cho Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh noi ddt try s& va gui truc tiép hodc guri qua dich vu buu chinh 01 bd hd so
thay doi noi dung dang ky cho S& Tu phap noi Trung tim trong tai ding ky hoat dong.

- SO Tu phap quyét dinh thay doi noi dung Gidy dang ky hoat dong cua Trung
tam trong tai.

¢) Truong hop thay ddi ndi dung Gidy ding ky hoat dong ctia Chi nhanh Té chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam do thay doi Trudng Chi nhanh, dia diém dat tru s&
ctia Chi nhanh T6 chic trong tai nudc ngoai trong pham vi tinh, thanh phd truc thudc
trung vong:

Truong hop thay dbi Truong Chi nhanh, dia diém dat tru s cia Chi nhanh to
chire trong tai nudc ngoai trong pham vi tinh, thanh phé tryc thudc trung uong thi
trong thoi han 07 ngay ké tir ngay quyet dinh thay d6i, Chi nhanh phai thong bao bang
van ban cho co quan c6 thim quyén noi cap Gidy phép thanh lap va gii don de nghi
thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong qua dich vy buu chinh hogc tryc tiép dén
S& Tu phap noi dit try s¢ hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Cich thire thwe hién: Ho so duoc gui truc tiép, qua hé thdng buu chinh hoic
tryc tuyén.

Thanh phin hb so:

a) Truong hop thay,d(x)i ndi dung Gidy ding ky hoat dong cta Trung tam trong tai
do thay do6i ndi dung Giay phep thanh lap Trung tam trong tai: Don dé nghi thay doi
ndi dung Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam trong tai.

b) Truong hop thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong cua Trung tdm trong tai
do thay do1 nguoi dai dién theo phép luat, dia diém dat tru s¢ Trung tdm trong tai trong
pham vi tinh, thanh pho truc thudc trung vong:



- Thong bao vé viéc thay doi nguoi dai diép theo phép luat, dia diém dat tru s
Trung tam trong tai trong pham vi tinh, thanh phé truc thude trung wong;

- Vin ban dé nghi thay doi noi dung Gidy ding ky hoat dong;

- Ban chinh Gidy dang ky hoat dong.

¢) Truong hop thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong cua Chi nhanh T6 chic
trong tai nudc ngﬁoéi tai Vi¢t Nam do thay d6i Truong Chi nhénh, dia diém dat try so
cua Chi nhanh T chtrc trong tai nudc ngoai trong pham vi tinh, thanh pho tryc thudc
trung uong:

- Vin ban dé nghi thay doi noi dung Gidy ding ky hoat dong;

- Ban chinh Gidy diang ky hoat dong;

- Ban sao c6 chimg thyc hodc ban sao kém ban chinh dé dao6i chiéu Gidy phép
thanh 1p Chi nhanh T6 chirc trong tai nudc ngoai (truong hop Gidy phép do B
trudng BO Tu phép cap).

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hod
SO.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Poi twong thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Trung tim trong tai; Chi nhanh cia
T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Vi¢t Nam.

Tén miu don, mau to khai:

- Mau 10/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua B6 truong Bo Tu phap stra d61, bé sung 08 thong tu lién quan dén thu
tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro tu phép.

- Mdu 6 09-PLIII-TTTM ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua Bo trwong B Tu phdp quy dinh vé phdn cdp, phan dinh tham quyén khi
to chirc chinh quyén dia phuwong 02 cap trong linh vuc quan ly nha nudc cua Bo Tw
phap.

Phi thAm dinh:

- 1.000.000 dong (Mot triéu dong) dbi véi thay doi noi dung Gidy dang ky hoat
dong cua Trung tdm trong tai,

- 3.000.000 dong (Ba triéu dong) dbi véi thay doi ndi dung Gidy ding ky hoat
dong Chi nhanh cta Trung tdm trong tai nudc ngoai tai Vi¢t Nam.

(Ap dung mikc phi: 500.000 dong (Nam tram nghin dong) doi voi thay doi nji
dung Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam trong tai; 1.500.000 dong (Mot trieu nam
tram nghin dong) doi voi thay doi ngi dung Gidy dang ky hoat dong Chi nhanh cua
Trung tam trong tai nudc ngoai tqi Viet Nam ké tie ngay 01/7/2025 dén hét ngay

31/12/2026 theo Théng tw s6 64/2025/TT-BTC).

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thay d6i ndi dung Gidy
dang ky hoat dong ctia Trung tam trong tai, Gidy dang ky hoat dong Chi nhanh cua T6
churc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.



Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can cur phap ly cda thi tuc hanh chinh:

- Luét Trong tai thwong mai s 54/2010/QH12 ngay 17/6/2010 ctia Qudc Hoi;

- Nghi dinh s6 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Trong tai thuong mai.

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 ctia Chinh phi stra doi, b sung
mot s di€u cua cac Nghi dinh thude linh vuc bo tro tu phap;

- Nghi dinh sé 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phii quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha nudc ctia BO Tu phép;

- Nghj dinh 56 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 ciia Chinh phii sira doi, bé sung
mot so nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh
thuoc pham vi quan ly cua Bo Tu phap;

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B6 Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan ly phi tham dinh ti€u chuan, di€u kién hanh nghe trong
linh vuc hoat dong trong tai thwong mai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B¢ truong Bo Tu phap sta
d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc b tro tu

phap.
- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua B truong Bo Tu phap quy

dinh vé phan cdp, phan dinh thAm quyén khi t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cip
trong linh vuc quan Iy nha nude cua Bo Tu phép.

- Thong tw Sé 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, mién mot so khoan phi, lé phi nham ho tro cho doanh nghiép, nguoi
dan.



Mau s6 09-PLII-TTTM
TEN TO CHUC TRONG TAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
SO: e Tinh (thanh phd), ngdy ..... thang ..... ndm .......

THONG BAO
THAY POI NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT, PIA PIEM PAT TRU SO
CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI
NUGC NGOAI TAI VIET NAM TRONG PHAM VI TINH THANH PHO
TRU'C THUQC TRUNG UONG (1)

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhén dan tinh/thanh phd.........................

Tén t,é chure trong tai (ghi bang chit in hoa)..........oevuneeiie i
Tén viet tat (néu co): ...... PP PP ... Tén
giao dich bang tiéng Anh (n€u ¢0):.........cooiiiiii Giay phép
thanh lap SO, et
doeeii cap ngay........ thang...... nam.... tai ...............

Gidy dang ky hoat dong sé: s
doSéTuphap .....covvvvvnviinnnn.nn. cap ngay...... thang..... nam.... tai............

PN thoal: ..o

Emails. .

WEDSIEE (U CON: vt e

Thong bao thay doi ng}r(‘yi dai dién theo phép luat, dia diém dat tru s& cua Trung
tm trong tai/Chi nhanh T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam trong pham vi
tinh, thanh pho truc thudc Trung wong, véi ndi dung cu thé nhu sau:

A. Vé thay d6i ngudi dai dién theo phap luat

1. Nguoi dai dién theo phap luat hién tai:

Ho va tén (ghi bang chit in D0a):........oeium it
GIOT NN L Chirc
danh:. . Sinh
107 | Qudc tich toooooiiiieiiiiiiii, 2. Nguoi
dai dién theo phap luat thay thé:

39

Ho va tén (ghi bang chit in H0a):.. . ...u ittt
GIOT NN (2] ot Chuc
danh: ..o e Ngay, thang,
nam sinh:......... [eviiiiinin R Qudc tich (3):u.eevveiennenn,

S6 Thé Cin cudc cong dan/S6 Thé cian cude/SH dinh danh ca nhan (d6i voi cong
dAn VIGt Nam ). oot e e e e

NOi CAP (4)eveeieeieei Ngay, thang, nam cap (5):...... [uei... [oviiiininnn,
(d6i voi Thé Can cude cong dan/Thé cin cudc)

S6 Ho chiéu (d6i v6i ngudi NUOC NZOAD): «...oevveeei i,
NOT CAP: v Ngay, thang, nim cap:...... [oco... e, Noi
thuong trl (6): ..o e Noi ¢



B. Vé thay d6i dia diém dit tru sé
1. Dia diém dat tru sé cta Trung tam trong tai/Chi nhanh T chuc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam hién tai (ghi rd s6 nha, duong/pho, phuong/xa, tinh/thanh pho):

RS o1 L
2. Pia diém dit tru s& méi cla Trung tam trong tai/Chi nhanh T chuc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam (ghi rd s6 nha, duong/phd, phuong/xa, tinh/thanh pho):

AT 03 L
Chung t6i xin cam két qhiu trach nhiém hpén toan vé tinh trung thyc va chinh xac
cua noi dung thong bao va ho so kem theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cua
phdp luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.
Tai lidu giri kém bao gdm:

L
2 e e
Ngudi dai dién theo phap luit cia T
chirc trong tai
(Chir ky/chit ky sd, ho tén; ddu/chir ky
s6 cua td chirc)
Ghi chu:

1. Thong tin s6 (1): Noi dung Thong bao nay dugce dién theo thay ddi thyuc té cua
T6 chirc trong tai, vi du: néu T6 chtic trong tai thay d6i nguoi dai dién theo phap luat
ma khong thay d6i dja diém dit tru s cua to chirc trong tai thi chi can dién noi dung
vao phan A. Néu t6 chirc trong tai thay d6i ngudi dai dién theo phap luat va dia diém
dit try s cua to chire trong tai thi dién ca phan A va phan B cta biéu mau nay.

2. Cac thong tin s6 (2), (3), (4), (5) (6), (7):

- Trudng hop ndp hé so truc tuyén: cac thong tin dugc khai thac tir Co so dir liéu
quéc gia v¢ déan cu dé tr dong dién vao biéu mau, ngudi thuc hién tha tuc hanh chinh
khong can ké khai. Néu cac thong tin khong duge ty dong dién vao biéu mau thi ngudi
thye hién thi tye hanh chinh ké khai day du.

- Trudng hop ndp hd so gidy (ndp truc tlep hodc qua buu chinh): ngudi thuc hién
thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

3. Cac thong tin tai biéu miu nay dong thdi duoc st dung dé xay dung biéu mau
dién tir twong tac khi co quan quan Iy nha nude cung cap dich vu cong truc tuyén.



Mau 10/TP-TTTM-sd
(Ban hanh kém theo Théng tu s6
03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THAY POI NOI DUNG

GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI
NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gti: SO Tuphdp.....coooveiiiiiii

Tén Trung tAm trong tai (ghi bang chit in hoa):

Tén viet tat (néu co)
Gidy phép thanh 13D SO: ....oovmieee et
cap ngay......... thang........... 10F:010 IR

bé nghi thay d6i noi dung Gidy diang ky hoat dong Trung tdm trong tai v6i noi
dung cu thé nhu sau:

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va sy chinh
xéac ctia ndi dung don dé nghi xin thay ddi néi dung Gidy diang ky hoat dong va hd so
kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh ciia phap luat Viét Nam lién quan
dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu gtri kém bao gom:

Tinh (thanh phd), ngay...... thang ....nam......
Ngudi dai dién theo phap luét cia Trung
tAm trong tai/Trwéng Chi nhanh caa To
chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam
(Chit ky/chir ky 6, ho tén ctia nguoi dai dién;
dau/chir ky s cua td chirc)
Ghi chu:



Céc thong tin tai biéu mau nay dong thoi dugc st dung dé xay dung bleu mau
dién tir trong tac khi co quan quan Iy nha nuée cung cap dich vu cong truc tuyén.



8. Thay d6i ndi dung Giay ding ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tim
trong tai khi thay déi Trwong Chi nhanh, dia diém dat tru s¢' cia Chi nhanh
trong pham vi tinh, thanh pho truc thugc trung wong

Trinh ty thyc hién:

- Truong hop thay d6i Truong Chi nhanh, dia diém dit try so cua Chi nhanh
trong pham vi tinh, thanh pho truc thudc trung wong thi trong thoi han 07 ngay ke tur
ngdy quyét dinh thay doi, Chi nhanh Trung tam trong tai gui ho so d€ nghi thay doi
ndi dung Giay dang ky hoat dong cua Chi nhanh gui dén S& Tu phép noi dang ky hoat
dong.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so, S& Tu phap quyét
dinh thay doi ndi dung Giay dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm trong tai.

, Cach thire thuc hién: HO so ndp truc tiép hodc gui qua buu dién hoac truc
tuyén.

Thanh phan hé so: Pon dé nghi thay doi noi dung Gidy ding ky hoat dong ciia
Chi nhanh Trung tam trong tai.

S6 lwong ho so: 01 bd.

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc hd
SO.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Tu phap.

P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh Trung tAm trong tai.

Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

L¢ phi: 500.000 dong (Nam trim nghin dong).

(Ap dung murc phi: 250.000 dong (Hai tram nam muoi nghin dong) ké tir ngay
01/7/2025 den hét ngay 31/12/2026 theo Thong tu so 64/2025/TT-BTC).

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Ghi ndi dung thay dbi vao Gidy dang
ky hoat dong cua Chi nhadnh Trung tdm trong tai.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can cu phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thwong mai s6 54/2010/QH12 ngay 17/6/2010 ctia Qudc Hoi;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Trong tai thuong mai.

- Nghi dinh s 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 ctia Chinh phu sira d6i, bo sung
mot s di€u cua cac Nghi dinh thude linh vuc bo tro tu phap.

- Thong tu sd 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan ly phi tham dinh ti€u chuan, di€u kién hanh nghée trong
linh vuc hoat dong trong tai thuong mai.

- Théng tw s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cia Bé truéng Bo Tai chinh quy

dinh mirc thu, mién mét sé khodn phi, 1é phi nham hé tro cho doanh nghiép, nguoi
dan.



9. bang ky hoat dong Chi nhanh ciia T6 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét
Nam sau khi dwgc cap Glay phép thanh 13p; dang ky hoat dong Chi nhanh cia
Té chirc trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam trong truong hop chuyen dia diém tru
s& sang tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac

Trinh ty thyc hién:

a) Truong hop ding ky hoat dong Chi nhanh cua T chirc trong tai nude ngoai
tai Viét Nam sau khi dugc cap Giay phép thanh lap:

- Trong thdi han 60 ngay ké tir ngay duoc cép Gidy phép thanh 1ap, Chi nhanh
ctia T6 chire trong tai nuwdc ngoai phai giri truc tlep hodc qua dich vu buu chinh dén So
Tu phap noi dat try so Chi nhanh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia vin
ban dé nghi dang ky hoat dong cua T chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

- Tropg th@ri han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan du hd so hop 1€ va 1€ phi, S&
Tu phéap cap Gidy dang ky hoat dong cho Chi nhéanh.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay Chi nhanh dugc cap Gidy dang ky hoat
dong, Chi nhanh ciia T6 chirc trong tai nuwdc ngoai phai dang bao hang ngay ciia Trung
wong hodc dia phuwong noi dang ky hoat dong cta Chi nhanh trong 03 sb lién tiép vé
viéc 1ap Chi nhanh.

b) Truong hop dang ky hoat dong Chi nhanh cua Té chire trong tai nudc ngoai
tai Vi¢t Nam trong truong hop chuyén dia diém tru sé sang tinh thanh pho truc thudc
trung vwong khac:

Trong trudng hop c}luyén dia diém try s sang tinh, thanh phé truc thudc trung
vong khac, Chi nhanh T6 chure trong tai nu6e ngoai gui Thong bao cho S& Tu phap
noi da cap Giay dang ky hoat dong va gui ho6 so dang ky hoat dong dén S¢ Tu phap
noi dat dia diém try sé& moi.

Cach thire thyce hién: Hb so duoc gui tryc tiép, qua hé théng buu chinh hoic
tryc tuyén (D3 du diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh).

Thanh phan h so:

a) Truong hop dang ky hoat dong Chi nhanh cua T6 chirc trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam sau khi duoc cap Gidy phép thanh lap:

- Pon ding ky hoat dong Chi nhanh ctia Trung tim trong tai/Chi nhanh T6 chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

b) Truong hop dang ky hoat dong Chi nhanh cua T chire trong tai nudc ngoai
tai Vi¢t Nam trong truong hop chuyén dia diém tru sé sang tinh thanh pho truc thudc
trung vwong khac:

- Théng bao cho S& Tu phap noi da cap Gidy dang ky hoat dong.

- Pon diang ky hoat dong Chi nhanh ciia Trung tim trong tai/Chi nhanh T chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

S6 lwong ho so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd
SO.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.



P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh cua T chiic trong tai nudc

ngoai tai Viét Nam.
_Tén mau don, mau to khai: Mau 05/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo Thong

tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo trudng Bo Tu phap sira doi, bo sung 08
thong tu lién quan dén thu tyc hanh chinh trong linh vyc bo trg tu phap, Mau s6 11-
PLIII-TTTM ban hanh kem theo Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo
truong Bo Tu phap quy dinh vé phan cép, phén dinh thdm quyén khi t6 chirc chinh
quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan ly nha nudc cia B§ Tu phap.

Phi thim dinh: 5.000.000 dong (Nim triéu dong).

(Ap dung mitc phi: 2.500.000 dong (Hai triéu ndm tram dong) ké tir ngay
01/7/2025 den het ngay 31/12/2026 theo Thong tu so 64/2025/TT-BTC).

Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Cép Gidy dang ky hoat dong cho Chi
nhanh ctia T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

Can cur phap ly cia thua tuc hanh chinh:

- Luét Trong tai thwong mai s 54/2010/QH12 ngay 17/6/2010 ctia Qudc Hoi;

- Nghi dinh s 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phi Quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cia Luat Trong tai thuong mai;

- Nghi dinh s 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 ctia Chinh phu sira d6i, bo sung
mot sO di€u cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bo trg tu phap;

- Nghi dinh sé 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phi quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc quan Iy nha nudc cua Bo Tu phap;

- Thong tu sd 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché dd thu, ndp, quan 1y phi tham dinh ti€u chuan, di€u kién hanh nghé trong
linh vuc hoat dong trong tai thwong mai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia Bo truong B Tu phap sira
d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc b tro tu

phap.
- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua B truong Bo Tu phap quy

dinh vé phan cp, phan dinh thAm quyén khi t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cip
trong linh vuc quan ly nha nudc cia Bo Tu phap.

- Thong tw Sé 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, mién mot so khoan phi, lé phi nham ho tro cho doanh nghiép, nguoi
dan.



Mau 05/TP-TTTM-sd
(Ban hanh kém theo Théng tu s6
03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG

CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH TO CHUC
TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: S6 Tu phdp.........coooviinne.

Tén Trung tAm trong tai/Chi nhanh cta T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam (ghi bang chit in hoa):

Piachitrusdchinh: ...

DN thoai:. ...,

Email: e
WEDSIEE (NEU CON. et G1€:1y
phép thanh 13D SO ..o cap
ngay......... thang........... 11F:1011 DO

1

Dé nghi dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm trong tai/Chi nhanh T
churc trong tai nude ngoai tai Viét Nam voi ndi dung cu the nhu sau:

1. Tén Chi nhanh:

TEN VIBE tAL: oot

Tén giao dich bang tiéng Anh (néu co):

2. Tru s& Chi nhanh:

Piachi: oo

DPiénthoai: ............ Email: ...

3. Truong Chi nhanh:

Hovatén:..........coooeiiiiiiiiiin.. Giditinh (1):....oooveeannt.

Ngay, thang, ndm sinh:.......................... Qubc tich (2)reeeueeiieeiieeiinn...
biénthoai:..............ooiiii Email:.........ooo

(d6i voi Ching minh nhan dan, Thé Cin cude cong dan)



So Ho6 chiéu (d6i vOi NEUOT NUGC NOAL) ..o
Noi cap ........................ Ngay, thang, ndm cap ............................

4. Linh vuc hoat dong cua Chi nhanh:

Chung t6i cam két vé tinh chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém vé
cac noi dung khai trong hd so dang ky hoat dong; hoat dong dung nodi dung trong Gidy
dang ky, ding quy dinh ctia phap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua Chi
nhénh.

Tai lidu giri kém bao gom:

L e
2
Tinh (thanh phd), ngay...... thang ....nam.......
Nguoi dai dién theo phap luat cia Trung
tAm trong tai/Truéng Chi nhanh té chirc
trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam
(Chit ky/chir ky 0, ho tén; ddu/chir ky sb cta
t6 chrc)
Ghi chu:

1. Céc thong tin s6 (1), (2), (3), (4):

- Trudng hop ndp hd so truc tuyén: cac thong tin dugc khai thac tir Co sé dit licu
qudc gia vé dan cu dé ty dong dién vao biéu miu, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh
khong can ké khai. Néu cac thong tin khong dugc ty dong dién vao biéu mau thi ngudi
thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Trudng hop ndp ho so gidy (ndp truc tlep hodc qua buu chinh): ngudi thyc hién
tht tuc hanh chinh ké khai dy du trong biéu mau.

2. Céc thong tin tai biéu mau nay dong thoi dugc sir dung dé xay dung bleu mau
dién tir trong tac khi co quan quan Iy nha nuée cung cap dich vu cong truc tuyén.



Mau s6 11-PLII-TTTM
TEN TO CHUC TRONG TAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
SO: e Tinh (thanh phd), ngdy ..... thang ..... ndm .......

THONG BAO
THAY POI PIA PIEM PAT TRU SO CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI
NHANH TRUNG TAM TRONG TAI, CHI NHANH/VAN PHONG PAI DIEN
CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM SANG TINH
THANH PHO TRU'C THUQC TRUNG UONG KHAC
Kinh giri: - Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé (1).....

-S6 Tuphdp (1).eeeeeeeiiiii,

Tén t6 chirc trong tai (ghi bang chit in hoa):...........c.veiiueeiiiiiieeeiieeei,
TN VIEt AL (U CON. vt Tén
giao dich bang tiéng Anh (U CO):..ovvneinn i Gidy phép
thanh lap S0 e do
..................................... cAp ngay........ thang...... nim.................. Gidy
dang Ky hoat AONE SO: ..oovuneeee e Do So Tu
phap e, cAp ngly........ thang...... nam................ bién
thoait........ooviiiii Email: ... Website

Thong béo thay d6i dat try sd cia Trung tdm trong tai/Chi nhanh Trung tim
trong tai, Chi nhanh/Van phong dai dién T6 chire trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
sang tinh, thanh phd truc thudc Trung wong khac véi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Pia diém dat try s¢ cua Trung tdm trong tai/Chi nhanh Trung tim trong tai,
Chi nhanh/Van phong dai dién Tb chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam hi¢n tai
(ghi 18 s6 nha, dudng/phd, phudng/xa, tinh/thanh phd):

2. Pia diém dit tru s& méi cua Trung tam trong tai/Chi nhanh Trung tdm trong
tai, Chi nhanh/Van phong dai dién T6 chirc trong tai nu6e ngoai tai Viét Nam (ghi 1o
s0 nha, dudong/pho, phuong/xa, tinh/thanh pho):

Chung t6i xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thyc va chinh xac
ctia ndi dung thong bao va hod so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cia
phap ludt Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thwong mai.

Tai liéu gtri kém bao gom:

Ngudi dai dién theo phap luit cia to
chire trong tai
(Chir ky/chir ky sd, ho tén; ddu/chir ky



s6 cuia to chc)
Ghi chu:
1. Thong tin s6 (1): Tén tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong noi T6 chire trong
tai da dang ky hoat dong va S& Tu phap noi dat tru sé méi.
2. Céc thong tin tai biéu mau nay dong thoi dugc sir dung dé xay dung bleu mau
dién tir trong tac khi co quan quan Iy nha nuée cung cap dich vu cong truc tuyén.



10. Cip lai Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tAm trong tai, Chi nhanh
Trung tam trong tai, Chi nhanh cia To6 chirc trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam

Trinh ty thyc hién:

- Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi nhanh cua T6 chuc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam ma Glay dang ky hoat dong bi mat, rach, nat, chay
hogc bi tiéu huy co thé gtri hd so dé nghi cap lai dén dén co quan c6 thdm quyén noi di
cap Gidy dang ky hoat dong dé duoc cép lai.

- S¢ Tu phap noi da cap Gidy dang ky hoat dong xem xet cap lai trong thoi han
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi cap lai.

Ciach thire thwe hién: Ho so duoc gui truc tiép, qua hé thdng buu chinh hoic
truc tuyén.

Thanh phan hd so: Pon dé nghi cdp lai Gidy dang ky hoat dong cua Trung tdm
trong tai/Chi nhanh Trung tam trong tai/Chi nhanh cua To6 chirc trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam (Mau so 12/TP-TTTM-sd).

S6 lwong hd so: 01 bo.

_Theoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd
so dé nghi cap lai.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Tu phap.

P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Trung tim trong tai, Chi nhanh Trung
tam trong tai, Chi nhanh cua T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

Tén miu don, miu t& khai: Mau 12/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo Théong
tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap sira doi, bo sung 08
thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo trg tu phap.

Phi thim dinh: Khong.

Két qua thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tim
trong tai, Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi nhanh cua T6 chirc trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can cu phap ly cia thua tuc hanh chinh:

- Luét Trong tai thwong mai s 54/2010/QH12 ngay 17/6/2010 ctia Qudc Hoi;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Trong tai thuong mai.

- Nghi dinh so 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh vé
phdn quyén, phan cap trong linh viuc quan ly nha nuoc cua Bo Tw phap,

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan ly phi tham dinh ti€u chuan, di€u kién hanh nghé trong
linh vuc hoat dong trong tai thuong mai;

- Théng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B6 truong Bo Tu phap sta
do6i, bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vyc bo tro tu
phap.



Mau 12/TP-TTTM-sd
(Ban hanh kém theo Thong tw s6
03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP LAI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM
TRONG TAI/CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI, CHI NHANH
CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gui: S Tu phap..................
Tén t6 chirc trong tai (ghi bang chit in hoa):

Gidy dang ky hoat dong da dugc CADP SO e do So
Tu phap cap ngdy..... thang..... ndm...............oooiiiiiiiii e,
Dia Chi tru SO o oo

Dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong cta Trung tdm trong tai/Chi nhanh
Trung tam trong tai, Chi nhanh Tb chuc trong tai tai Viét Nam voi ndi dung cu thé
nhu sau:

1. Tén Trung tAm trong tai/Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh T6 chirc
trong tai tai Viét Nam (ghi bang chit in hoa):

2. Pja diém dit try s& (ghi r& s6 nha, dudng/phd, phuong/xd, quan/huyén,
tinh/thanh pho):



S6 Ching minh nhan dan/S6 Thé Can cudc cong dan/S6 dinh danh ca nhéan (dbi
Vo1 cong dan Vigt Nam)i...ooooviieriiieeeiieeeiieeeieeeee
~ Noi CAP (B): e Ngay, thang, ndm cip (4): ....../.....)oei.....
(doi voi Ching minh nhan dan, Thé Can cudc cong dan)
Sb Ho chiéu (ddi v6i ngudi NUGC NEOAT): ..o
NOTCAP: e Ngay, thang, nim cép: ...... [oc.... foiiinin

Noi thuong tra (5):

Chung t01 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh
xéac cua ndi dung don dé nghi va hd so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy
dinh cua phép luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu gtri kém bao gom:

Nguwoi dai dién theo phap luat ciaa
Trung tim trong tai, Chi nhanh Trung
tAm trong tai, Chi nhanh caa t6 chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
(Chit ky/chir ky s6, ho tén ciia ngwoi dai
dién; dau/chit ky s6 cia t6 chirc)
Ghi chu:
1. Céc théng tin 56 (1), (2), (3), (4) (5), (6):

T Truong hop ngp hé so triee tuyen cdc thong tin duoc khai thac tw Co so dit li¢u
quoc gia vé dan cu dé tr dong dién vao biéu mdu, ngwoi thuc hién thi tuc ‘hanh chinh
khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khong dwoc tir dong dién vao biéu mau thi nguoi
thuce hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop nép ho so glay (nop truc z‘zep hoac qua buu chinh): nguoi thuc
hién thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mdau nay dong thoi dwoc sur dung dé xdy dung bzeu mau
dién tir tirong tdc khi co quan quan Iy nha miede cung cdp dich vu cong truc tuyén.



